
南京信息工程大学预借票据审批表

	借用单位
	
	借用日期
	

	借用人
	               （姓名+工号）
	联系电话
	

	经办人
	
	
	

	
	用途
	

	
	付款单位
	

	
	金额
	

	票据类型
（对应□打√）      
	□江苏省行政事业单位资金往来结算票据  

□江苏增值税普通发票（纳税人识别号：                          ）

□江苏增值税专用发票（纳税人识别号：                          ）

	借用须知
	1. 预借票据金额应根据合同（任务书）约定的应到账经费开具，若合同（任务书）约定分期拨付的，则票据按分期到账金额开具。

2.对于合同（任务书）没有明确约定结算期限的，直接责任人应在开票之日起三个月内核销所开票据。

3.预借票据年终应核销，原则上不得跨年度办理。已借出票据需要在以后年度来款的，直接责任人应要求付款单位/票据购买方退回票据，次年再重新办理。

4.对于预借票据应收款项无正当理由逾期六个月仍未到账的，财务处将按照《南京信息工程大学预借票据管理办法》（校发〔2023〕136号）文件要求，从次月起暂扣直接责任人部分工资。

借用人签字： 

                            年    月   日       

	借用单位负责人意见
	

	科研归口管理部门意见
	
	科研归口管理
部门项目编号
（对应□打√）
	□纵向项目：            
□横向项目：            
项目名称：              

	财务处意见
	


注：办理流程：借票人填写预借票据审批表→借用人所在单位领导审批→科研归口管理部门审批（非科研跳过）→财务处审批和开票（事业经费借票至财务处201室11号窗口审批和8号窗口开票、科研经费借票至财务处205室审批和204室开票）
